SO TT&TT NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM CNTT&TT Pic lap - Tw do - Hanh phuc

Ma dé: NAICT - 064 Ngay thi 30 thang 5 ndm 2021

PE THI THUC HANH
Thoi gian 1am bai: 60 phut

Cau 1: (1,5 diém)

1.1 (1 diém): Anh (chi) hay tao thu muc 6 tén <S6 béo danh_Bai thuc hanh> trén
man hinh lam vi¢c (Desktop) d€ luu toan bg bai lam. VD: Hoc vién Lé Thi bao
€O so bao danh la A0299 thi tao thu muc c6 tén “A0299_ BaiThucHanh” (Luu
y: tén thu muc la tieng Viét khong dau).

1.2 (0,5 diem): Anh (chi) thuc hién tai ndi dung van ban cho sin theo ma dé thi
NAICT - 064 tir dia chi http://www.nait.vn/page/ndcs.html vé thu muc da duoc
tao ¢ trén va dat tén tép tin thanh dulieuchosan.

Cau 2: (3 diém)

2.1(1,5 diém): Anh (chi) hdy md chuong trinh Microsoft Word va thuc hién céc
yeu cau sau:

- Tao tép tai liéu méi va luu vai tén la Baithuchanhl vao thu muc da tao ¢ cau
1.1.

- Sao chép dir liéu cho san phan Word trong tép da tai vé va thyc hién trinh bay
van ban véi cac yéu cau nhu sau:

+ Phong chir Times New Roman, c& chir 14, khoang cach gian dong (Exactly)
18pt; can 1€ thang deu hai bén, ti€u de nam can gita, riéng Tiéu de chix dam, con
lai chir gay.

+ Thiét 1ap 1& in: 18 trén 2,2 cm, I& duéi 2,2 cm, 18 trai: 3,2 cm, 18 phai: 2,0 cm.

+ Panh s trang ¢ gitra phia trén cho file van ban, khéng hién thi sé trang thir nhat.
2.2 (1,5 diém): Anh (chi) hdy mé chuong trinh Microsoft Word va thuc hién cac
yéu cau sau:

- Tao tép tai liéu mai va luu véi tén la Baithuchanh2 vao thu muc da tao ¢ cau
1.1.

- Thyc hién soan thao bai tho va dinh dang véi cac thong tin:

+ Tiéu dé& nam can gitta, phéng chir Times New Roman, ¢& chir 14 dam.

+ Cac kho van (tho) con lai: phong chix Times New Roman, ¢& chix 14 gay, khoang
cach gian dong (Exactly) 15pt. Thict lap 1€ in: 1€ trén 2,2 cm, 1€ dudi 2,2 cm, [€
trai: 3,2 cm, I€ phai: 2,0 cm, cac kho cach xuong 1 dong, kho 2, 4 [Ui vao 2 Tab.
Copy dung anh tur dix liéu cho san phan Word trong tép da tai ve dé dan chen vao
phia bén phai bai tho va trinh bay bai tho theo dung khuén mau nhu sau:



HAT GAO LANG TA
(Tho Tran Ping Khoa)

Hat gao lang ta
Covi phu sa

Cua song Kinh Thay
Co6 huong sen thom
Trong hd nuée day
Co 101 me hat

Ngot bui dang cay...

Hat gao lang ta

Co bao thang bay

Co6 mua thang ba
Giot md hoi sa
Nhing trua thang sau
Nudce nhu ai nau
Chét ca ca co

Cua ngoi Ién bo

Me em xudng cay...

Hat gao lang ta

Nhirng nam bom M¥
Trat trén méai nha
Nhitng nam cay sung
Theo ngu(‘ri di xa
Nhitng nam bang dan
Vang nhu laa dong
Bat com mua gat
Thom hao giao thong...

Hat gao lémg ta

Co cong cac ban
Sém nao chong han
Vuc me miéng gau
Trua nao bat sau
Lua cao rat mat
Chiéu nao ganh phan
Quang tranh quét dat

Hat gao lang ta
Guri ra tién tuyén
Gui vé phuong xa
Em vui em hat
Hat vang lang ta...

(Nguén: Internet)



Cau 3: (2,5 diém)

3.1 (0,5 diém): Anh (chi) hdy mo chuong trinh Microsoft Powerpoint va tao tép
mai va luu vaéi tén la Baithuchanh vao thu muc da tao ¢ cau 1.1.

3.2 (1,5 diém): T ndi dung cho san & dit liéu phan PowerPoint trong tép da tai
vé dé thiét ké 2 (hai) slide theo kiéu: Phéng chit: Times New Roman; C& chit:
Tiéu d& 36 d¢am, phan con lai cia van ban 24 gay, chit mau tring trén nén mau
xanh va trinh bay nhu dang duéi day.

3.3 (0,5 diém): Tao hiéu eng chuyén ddng cho tirng ddi tweng trén slide.

Slide thir nhat:

Bo Y té va WHO Kkhuyén cdo ngwdi din mot so bién
phap phong ngira virus Corona moi:

1. Tranh di du lich néu dang co sot, ho hodc
khé thé. Pén ngay co sy té khi co triéu
chimg nghi ngo. Pong thési chia sé lich
trinh di chuyén ctia ban véi nhén vién y té.

2. Tranh tiép xiic véi ngudi sot ho. Thuong
Xuyén nra tay xa phong, tranh cham tay vao
mat, mui, miéng.

3. Khi ho, hat hoi hdy che kin miéng va
miii bang khin giay hodc tay ao. Sau khi,

sur dung khan giay bo vao thing rac roi rira
tay.

Slide th hai:

B§ Y té va WHO khuyén cdo ngudoi din mot so bién
phap phong ngira virus Corona mai:

4, Néu thay cé diu higu 6m khi di lai, du lich () BOYTE
thong b-f'i ngay cho nhin vién hana khong, Buting dity nng: 15063095
dl.l'D’llE H.'][ o td va tim dE‘l‘i cor HCI' lE C 'lllg SO CHUNG SONG AN TOAK VI D81 DICH COVID-19

cang tot.

5. Chi sir dung céc loai thye pham chin.

6. I\hLTIlL, khac nhu bira bdi no1 cong cong.

= L PHONG CHING
Tranh tlep xlc gan voi cac loai dong vt nubi b=i=d \TOUO0S
hodc hoang da. [—

Kasmc i1

7. Peo khéu tr ang khi tai chd dong ngwot hodc
th tiép xtic véi ngudi co tridu Chll'l‘lE bénh. (P ——-—




Cau 4: (3 diém)

4.1 (0,5 diém): Anh (chi) hdy mé chuong trinh Microsoft Excel va tao tép méi va
luu vai tén la Baithuchanh vao thu muc da tao ¢ cau 1.1.

4.2 (2,5 diem): Tr dit liéu cho sn & dir liéu phan Excel trong tép da tai vé Anh
(chi) hdy tao bang tinh va thuc hién cac yéu cau nhu sau:

A A B C D E F G H I
1 DANH SACH TIEN CONG TAC PHI CUA CAC CAN BO PI CONG TAC TRONG THANG 5
|| meaten | nwmmma | LR | | ot cip et | phong g | T8 042
31| 1 |H6VanToan |HaNoi 5 300,000 2 ? ? ?
4| 2 |LéVanLuong |Can Tho 3 300,000 ? ? ? ?
5| 3 |Hoang Vin Tém|Nghé An 4 200,000 ? ? ? ?
6 | 4 |Ngb DinhBiéu |Quing Binh 4 200,000 ? ? ? ?
7| 5 |ManhHing  |HaNéi 5 300,000 ? ? ? ?
8 | 6 |Hoang Van HoarHa Noi 3 300,000 ? ? ? ?
9 | 7 |Hoang Van Tém|Cin Tho 2 300,000 ? ? ? ?
10| 8 |[LévanKhdi |HaNéi 1 300,000 ? ? ? ?
11| 9 |Luwong Thi Yén |Thai Nguyén 3 200,000 2 ? ? ?
12| 10 |Hb Quynh Xuén| Thii Nguyén 2 200,000 ? ? ? ?
13 Gia tri 1om nhat trong cot Tong tién 2
14 Gii tri nhé nhat trong cét Tong tién ?
Yéu cau:

4.2.1 (0,5 diém): Trinh bay bang tinh nhu trén bao gom: phdng chir Times New
Roman; ¢& chir 13; Céc 6 chir dam, cin 18, tron 6, duong vién... nhu bang trén.
4.2.2 (0,5 diém): Dung ham dé tinh cot “Bang gia phong nga” biét rang: Ha Noi
=500.000 VND; Can Tho = 450.000 VND:; cac tinh con lai = 350.000 VND.
4.2.3 (0,5 diém):

a) (0,25 diém) Tinh cot “Tién phu cap luu tr(” biét rang: Tién phu cap luu tra =
(Thoi gian luu tr() X (Phu cép luu tra).

b) (0,25 diém) Tinh cot “Tién phong ngu” biét rang: Tién phong nga = (Thoi gian
luu tra) x (Bang gia phong ngu).

4.2.4 (0,5 diém): Dung ham dé tinh cot “Tong tién” biét rang: Tong tién = (Tién
phu cap luu tra) + (Tién phong nga).

4.2.5 (0,5 diém):

a) (0,2 diém) DUng ham tinh gié tri 16n nhat trong cot Tong tién.

b) (0,2 diém) Duing ham tinh gia tri nho nhat trong cot Tong tién.

¢) (0,1 diém) Binh dang cac cot c6 dau phan cach hang nghin.



