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1. Hướng dẫn tạo mẫu chữ ký cho tổ chức 
- Bước 1: Mở giao diện cấu hình mẫu chữ ký. Chọn menu Chức năng > Cấu 

hình trên phần mềm vSignPDF: 

 

Trên giao diện cấu hình hệ thống, chọn thanh Mẫu chữ ký: 

 

- Bước 2: Tạo mẫu chữ ký mới.  



 

- Bước 3: Nhập tên mẫu; Tích chọn “Mẫu chữ ký Tổ chức” trên khung Hiển thị 

chữ ký. Có thể chọn hiển thị thông tin Cơ quan, đơn vị tùy theo yêu cầu hiển thị 

thông tin chữ ký của người dùng: 

 

- Bước 4: Bấm Lưu, mẫu tổ chức sẽ được tạo và lưu vào phần mềm. 



2. Hướng dẫn tạo mẫu chữ ký cho cá nhân 
- Bước 1: Mở giao diện cấu hình (Tương tự Bước 1 mục 1) 

- Bước 2: Tạo mẫu chữ ký mới (Tương tự Bước 2 mục 1) 

- Bước 3: Nhập tên mẫu; Có thể chọn hiển thị thông tin Cơ quan, đơn vị tùy theo 

yêu cầu hiển thị thông tin chữ ký của người dùng: 

 

Chú ý: Với mẫu cá nhân, không tích chọn “Mẫu chữ ký Tổ chức” trên khung 

Hiển thị chữ ký. 

- Bước 4: Bấm Lưu, mẫu tổ chức sẽ được tạo và lưu vào phần mềm. 


